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Inledning

| kommunallagen (2017:725) finns de grundldggande regler som styr fullmaktige
och arbetet dari. De centrala reglerna aterfinns framforallt i de fjarde och femte
kapitlen. Bestdammelserna i denna arbetsordning galler sdledes utdver och
kompletterar vad som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan
forfattning. Om regler i denna arbetsordning skulle saga emot vad som star i lag
galler lagen fore vad som star i denna arbetsordning.

Antalet ledaméter och ersattare i fullmaktige
1§ Fullmaktige har 31 ledaméter.

2 § Antalet ledamoter och ersattare faststalls av fullmaktige. Om antalet
ledamoter eller ersattare ska andras ska beslut fattas fore utgangen av februari
manad valaret. Antalet ledamoéter och ersattare regleras i kommunallagen och
vallagen.

Fullmaktiges presidium
3 § Fullmaktige véljer bland sina ledamoter en ordférande och tva vice
ordféranden som tillsammans utgor fullmaktiges presidium.

4 § Efter varje allmant val av kommunfullmaktige valjs presidium. Presidiet valjs
for fullmaktiges |6pande mandatperiod.

5 § Om ordforanden eller nagon av vice ordférandena avgar fran sin presidiepost
bor fullmaktige sa snart som mojligt vélja en annan ledamot i den avgangnes stélle
for aterstoden av tjanstgoringstiden.

Om ordforande eller ndgon av vice ordférande avgar som ledamot i
fullmaktige bor fullmaktige avvakta med att utse en annan ledamot i den
avgangnes stalle tills beslutet fran lansstyrelsen har verkstallts.

6 § Om posterna i fullmaktiges presidium ar obesatta tjanstgdr som ordférande
den som har varit ledamot i fullméaktige langst tid (d/derspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den aldste av dem vara
alderspresident.

7 § Om alla i presidiet ar hindrade att narvara pa ett sammantrade fullgor alders-
presidenten ordférandens uppgifter.

Presidiets arbetsuppgifter
8 § Presidiet har ett forberedande sammantrade infor utskick av kallelse till
fullmaktiges ledamoter.

9 § Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmaérkning
(Kommunallagen 5 kap. 24 § & 31 §).
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10 § Forslag till budget for revisorernas verksamhet upprattas av presidiet senast
oktober manads utgang. Om det finns sarskilda skal far detta upprattas i
november manad (Kommunallagen 11 kap. 8 §).

11 § Infor varje sammantrade ska presidiet gora en beddmning av sakerhetslaget.
Vid en hotbildssituation ska presidiet vidta atgarder for att mota aktuella hot.
Atgirderna ska varna demokratin och inte begransa offentlighetsprincipen i storre
utstrackning an nédvandigt.

Beslutet om sakerhetskontroll vid inpassering till eller i lokaler som
disponeras for fullmaktiges offentliga sammantraden fattas av ordfoérande i
samrad med sdkerhetschefen och polismyndigheten (Lag (2010:294) om
sdkerhetskontroll vid offentliga sammantréden i kommuner och landsting 2 §).

Om ett hot inkommer under pagdende sammantrade ska presidiet
omgadende ajournera sammantradet. Presidiet ska da, efter samrad med
sakerhetschefen och polismyndigheten, besluta ifall sammantradet ska aterupptas
eller om det fortsatta sammantradet ska genomforas vid ett senare tillfalle. Om
situationen kraver det kan presidiet besluta att dven platsen for sammantradet
andras eller att overlaggningen i ett visst drende halls inom stdangda dorrar
(Kommunallagen 5 kap. 43 § 2 st.).

12 § Vid en extraordinar handelse dar krisledningsnamnden har overtagit hela
eller delar av o6vriga namnders verksamhetsomraden bestdmmer presidiet
omfattningen och formerna for krisledningsnamndens redovisning av beslut (Lag
(2006:544) om kommuners och landstings Gtgdrder infér och vid extraordindra
hdndelser i fredstid och héjd beredskap 2 kap. 5 §).

13 § Presidiet kan besluta att anordna en allmanpolitisk debatt till vilken
allmédnheten inbjuds. Allmanheten bor ges mdjlighet att stélla fragor. Presidiet
utformar narmare vilka amnen som ska debatteras samt de regler som ska gélla
for debatten.

14 § Presidiet far besluta om en enklare uppvaktning av en eller flera personer
som utfért nagon form av prestation som gynnar kommunen och anses vard att
uppmarksamma.

Sadan uppvaktning dger rum vid ordinarie fullmaktigesammantrade.

Nar och var sammantraden ska hallas

15 § Efter att ett allmdnt val har gt rum bestammer dlderspresidenten i samrad
med kommunstyrelsens presidium dag, tidpunkt och plats for fullmaktiges forsta
sammantrade.

16 § Fullmaktige bestammer nar ordinarie sammantrdaden ska hallas.
Fullméktige sammantrader i Hofors kommun. Tva av fullmaktiges
sammantraden ska forlaggas i Torsaker.



5(12)
Hofors Kommun

Faststallande av ordinarie sammantraden bor ske senast november manad
aret fore.

17 § Fullmaktige haller ordinarie sammantraden minst sex ganger per ar.

18 § Om det foreligger sarskilda skal for det far ordforanden efter samrad med
vice ordforandena stalla in ett sammantrade eller dndra dagen eller tiden for
sammantradet.

Ordféranden ska efter sddant beslut snarast underratta varje ledamot och
ersattare.

Uppgift om beslutet ska tillkdnnages pa kommunens officiella anslagstavla
och om nodvandigt pa annat satt sa snart det ar mojligt.

Foérlangning av eller fortsatt sammantrade

19 § Fullmdaktiges sammantraden bor inte Overstiga fyra timmar i langd. Om
fullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta sammantrades-
tiden kan fullmaktige besluta att forlanga tiden fér sammantradet.

20 § Fullmaktige kan besluta att avbryta sammantrddet och att hdlla fortsatt
sammantrdde en annan tidpunkt for att behandla darenden som aterstar. Paborjat
arende bor avslutas. Fullmaktige beslutar da omgadende tid och plats for det
fortsatta sammantradet.

21 § Om fullmaktige beslutar enligt 20 § bor det fortsatta sammantradet hallas
inom fem arbetsdagar. Ordférande underrattar da de ledamdter och ersattare
som inte ar narvarande om tid och plats.

22 § Om fullmaktige inte kan halla ett fortsatt sammantrdde inom fem
arbetsdagar enligt 21 § ska kungorelse utfardas enligt kommunallagen och denna
arbetsordning.

Extra sammantrade
23 § Extra sammantrdde ska hallas om kommunstyrelsen eller minst en tredjedel
av fullmaktiges ledamoter begar det samt om ordféranden anser att det behovs.
Uppgift om vilka arenden som 06nskas behandlas ska framgd i begaran.
Ordférande bestammer i samrad med vice ordférandena tid och plats for ett
sadant sammantrade.

Hur sammantradena ska tillkdnnages

24 § Ledamoter och ersattare tillkdnnages sammantraden pd en elektronisk
plattform som de har tillgang till. Ledamoter och ersattare meddelas personligen
pa lampligt satt.



6 (12)
Hofors Kommun

Anmalan av hinder att delta i sammantride samt inkallande av

ersattare
25 § En ledamot eller en ersattare som kallats till tjanstgdring som inte kan delta i
ett helt eller en del av ett sammantrade ska snarast anmala detta till fullmaktiges
ordférande och till sekreteraren.

Om anmalan av hinder inkommit innan sammantradet paborjats kallar
sekreteraren ersattare till tjanstgoring. Om anmalan av hinder inkommer under
sammantrddet ska ordférande kalla ersattare till tjanstgoring.

Upprop
26 § En uppropslista over de ledamoter och ersattare som tjanstgor ska finnas
tillganglig under hela sammantradet.

27 § | borjan av varje sammantrade later ordforande halla ett upprop enligt
uppropslistan. Upprop halls ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid
fortsatt sammantrade och nar ordférande anser att det behovs.

Formerna for justering av protokollet
28 § Protokollet justeras av ordférande och av sammantradets utsedda justerare.

29 § Fullmaktige ska efter upprop hallits utse tvda ledamoter till att justera
sammantrdadets protokoll. Vid omstandigheter dar en av fullmaktiges utsedda
justerare inte kan narvara under ett helt sammantrade ska ytterligare justerare
utses.

30 § Ordforande beslutar om tid och plats for justering.

31 § Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska da lasas upp av sekreteraren innan fullmaktige justerar den.

Turordning for handlaggning av darenden
32 § Fullmaktige behandlar arenden i den turordning som de har tagits upp i
kungorelsen. Fullméktige kan dock besluta om dndrad turordning.

33 § Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende for att
ateruppta det senare under sammantradet.

Ratt att delta i fullmaktiges dverlaggningar
34 § Ratt att delta i 6verlaggningar men inte delta i besluten har:
1. Kommunalrad och oppositionsrad som inte ar ledamot i fullmaktige
(Kommunallagen 5 kap. 39 §),
2. Ordférande och vice ordforande i ndmnd och kommunstyrelse, som inte ar
ledamot i fullmaktige, i fragor som ror dess verksamhet,
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3. Ordférande och vice ordférande i fullmdktigeberedning, som inte &r
ledamot i fullmaktige, i fragor som roér beredningen,

4. Ordforande och vice ordférande i kommunens bolag, som inte &dr ledamot i
fullmaktige, i fragor som ror forhallandena i bolagets verksamhet,

5. Kommunens fortroendevalda revisorer nar fullmaktige behandlar
revisionsberattelsen (Kommunallagen 5 kap. 32 §) samt i darenden som
galler revisorernas granskning och forvaltning,

6. Kommunchef, samt

7. Sekreterare gallande lagligheten av det som férekommer vid
sammantradena.

35 § Utdver vad som framgdr av 34 § kan ordforande, i samrdd med vice
ordférandena, medge ratt att delta i dverlaggningarna till allmanheten, anstallda
och i dvrigt sakkunniga.

Talarordning
36 § Ordet ges i den ordning i vilken hen anmalt sig och blivit uppropad. Vid
repliker tilldelar ordférande ordet direkt efter avslutat anférande.

37 § En ledamot som begart ordet men inte fatt yttra sig i drendet ska skrivas upp
pa en separat talarlista och ges genom detta foretrade att tala i pagaende arende
(dubbla talarlistor).

38 § Ordforande kan foresla kommunfullméktige att besluta om begrdnsad
talartid under ett sammantrade.

39 § Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran amnet och inte rattar sig
efter tillsagelse av ordférande far ordférande ta ifran talaren ordet. | ovrigt far
ingen avbryta en talare under hens anférande.

Forfarandet vid omréstningar
40 § Vid omrostning bitrads ordférande av sekreteraren.

41 § Omrostning sker genom acklamation.

Om ordférande bestammer det eller om nagon av ledamoterna begar det
kan omrostning ske genom handupprackning eller genom att ledamoterna avger
sin rost efter upprop.

42 § Om oenighet uppstar gallande resultatet av omrostningen ska en ny
omrostning genomforas omedelbart.

43 § Vid slutna omrostningar bitrads ordférande inte av sekreteraren utan av
sammantradets utsedda justerare.

44 § Vid slutna omrostningar avger varje ledamot sin rost efter upprop.
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45 § En valsedel som avges vid slutna omrdstningar ska vara omarkt samt lika i sin
utformning.

46 § En valsedel ar ogiltig om den:
1. Upptar namnet pa ndgon som inte ar valbar,
2. Upptar fler eller farre namn an de antal personer som ska viljas, eller
3. Upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

47 § Vid omrostning enligt 41 § 2 stycket och 44 § avger ordférande sin rost sist.

48 § Sedan omrostningen har avslutats befaster ordférande resultatet av
omrostningen med ett klubbslag. Darefter far ingen ledamot avge, andra eller
aterta sin rost.

49 § Omrostningar gallande val och anstadllning av personal ar alltid slutna
(kommunallagen 5 kap. 558).

Motioner
50 § Motioner vdacks genom att de lamnas till kommunkansliet innan ett
sammantrade eller till presidiet under ett fullmaktigesammantrade.

51 § En motion madste inkomma senast klockan 12.00 arbetsdagen innan
fullmaktiges sammantrdade for att den ska distribueras av kommunkansliet till
fullmaktiges ledamoter. Inkommer en motion senare ar ledamoten sjalv ansvarig
for distributionen.

52 § Motioner omfattas av foljande krav:
1. Ska vara skriftliga, undertecknade och innehalla namnfortydligande, samt
2. Farinte ta upp dmnen av olika slag.

53 § Motioner bor vara utformade pa ett sddant satt att forslaget ar tydligt och
kan fardigbehandlas inom ett ar.

54 § Presidiet ska granska motioner for att faststéalla att de uppfyller kraven enligt
52 §. Om en motion inte uppfyller kraven ska forslagsstallaren ges mojlighet att
omformulera eller komplettera sitt forslag.

Presidiet kan ge forslag pa remissatgard och tid for besvarande av motioner
till fullmaktige.

55 § Ingiven motion ska utan éverlaggning féranleda remissbeslut av fullmaktige
eller i forekommande fall godkannande av presidiets forslag till remissatgard.

56 § Kommunstyrelsen ska minst tva ganger varje ar redovisa de motioner som
inte har beretts fardigt for fullmaktige samt de motioner som bifallits men dnnu
inte verkstallts. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden.
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Medborgarforslag
57 § Den som ar folkbokford i kommunen eller den som likstalls med folkbokford i
kommunen enligt kommunallagen far vacka drende i fullmdktige
(medborgarférslag).

58 § Medborgarforslag vacks genom att de lamnas till kommunkansliet senast
klockan 12.00 14 dagar innan fullmaktiges sammantrade.

Om ett medborgarforslag inkommer efter vad som anges i forsta stycket
vacks medborgarforslaget pa fullmaktiges nastkommande sammantrade.

59 § Medborgarforslag omfattas av foljande krav:
1. Ska vara skriftliga, undertecknade och innehalla namnfortydligande,
2. Ska innehalla adressuppgifter och telefonnummer eller e-postadress till
forslagsstallaren, samt
3. Farinte ta upp amnen av olika slag.

60 § Medborgarforslag bor vara utformade pa ett sddant satt att forslaget ar
tydligt och kan fardigbehandlas inom ett ar.

61 § Medborgarforslag som tydligt ar verkstallighetsarenden (som exempelvis
|6pande underhall eller arenden som handldggs enligt speciallagstiftning) ska inte
behandlas som medborgarforslag.

Presidiet ska, efter samrad med kommunkansliet, istallet 6verlamna dessa
till berord ndamnd eller verksamhet for handlaggning av darendet.
Kommunfullmaktige ska meddelas om overlamnandet och
namndens/verksamhetens svar.

62 § Presidiet ska granska medborgarforslag for att faststalla att de uppfyller
kraven enligt 59 § Om ett medborgarforslag inte uppfyller kraven ska
forslagsstallaren ges méjlighet att omformulera eller komplettera sitt forslag.

Presidiet kan ge forslag pa remissatgard och tid for besvarande av
medborgarforslag till fullmaktige.

63 § Ingivet medborgarforslag ska utan overlaggning foranleda remissbeslut av
fullmaktige eller i forekommande fall godkdnnande av presidiets forslag till
remissatgard.

64 § Fullmaktige kan overlata till kommunstyrelsen eller annan namnd att besluta
i arendet.

65 § Nar ett medborgarférslag har behandlats fardigt, har skickats till
namnd/verksamhet enligt 61 § eller om fullmaktige har Overlatit drendet till
kommunstyrelsen eller annan namnd enligt 64 § ska forslagsstallaren underrattas.
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Initiativratt fér kommunala bolag, stiftelser och féreningar

66 § Styrelsen i en sadan juridisk person som avses i kommunallagen 10 kap. 2-6
$§ far vacka arenden i fullmaktige om sadana drenden som bolaget, stiftelsen eller
foreningen ar skyldig att se till att fullmaktige tar stallning till.

Interpellationer och fragor
67 § Interpellationer och fragor far endast stallas till kommunalrad, ordférande i
namnd eller ordférande i fullmaktigeberedning.

68 § Interpellationer och fragor ska vara skriftliga och far inte rora
myndighetsutdvning mot enskild.
Svarsplikt galler inte for interpellationer och fragor.

69 § Interpellationer bor formuleras pa ett sddant satt att det initierar en debatt i
fullméaktige samt ror angelagenheter av storre intresse for kommunen. Fragor bor
formuleras pa ett sadant satt att upplysningar inhamtas.

70 § Interpellationer och fragor stalls genom att de lamnas till kommunkansliet
innan ett sammantrade eller till presidiet under ett fullmaktigesammantrade.

71 § Interpellationer och fragor maste inkomma senast klockan 12.00
arbetsdagen innan fullmédktiges sammantrade for att det ska distribueras av
kommunkansliet till fullmaktiges ledamoter. Inkommer interpellationer och fragor
senare ar ledamoten sjalv ansvarig for distributionen.

72 § En interpellation bor besvaras under det sammantrade som féljer ndrmast
efter det sammantrade da interpellationen stélldes. Interpellanten kan begara att
interpellationen behandlas vid ett senare sammantrade.

73 § En tjanstgbrande ersattare som inkommit med en interpellation eller fraga
men som inte tjanstgor vid besvarandet har ratt att delta i 6verlaggningen men
inte i beslutet.

74 § En interpellation ska besvaras skriftligt och inlamnas till kommunsekreteraren
senast klockan 12.00 dagen innan kallelsen skickas ut.

Gruppledare
75 § Varje parti som ar representerat i fullmaktige utser en gruppledare och
anmaler detta till presidiet och kommunkansliet.

Allmanhetens fragestund

76 § Till varje ordinarie sammantrade ska det finnas majlighet att lamna in fragor
(allmédnhetens fragestund). Syftet med fragestunden ar att ge allmanheten
moijlighet att inhdmta upplysningar.
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77 § Nar fullmaktiges sammantraden tillkdnnages ska det i kallelsen anges att
allmanhetens fragestund ska forekomma.

78 § En fraga ska lamnas skriftligen till kommunkansliet en vecka innan
sammantradesdagen.

79 § Allménhetens fragestund halls vid ldmplig tidpunkt fore fullmaktiges
behandling av drendena.

80 § Ordforande har ratt att kalla de fortroendevalda i kommunen som kan
behovas for att lamna upplysningar under fragestunden.

81 § Ordforande avgdr fragestundens langd och om framstéallda fragor ska
besvaras. Under fragestunden far ingen overlaggning forekomma.

Demokraticafé
82 § Presidiet kan besluta att demokraticafé ska hallas i anslutning till ordinarie
fullmaktigesammantrdade. Syftet med demokraticafé ar att oka kommun-
invanarnas mojlighet till tatare och mer personliga kontakter med kommunens
fortroendevalda.

83 § Presidiet beslutar om demokraticaféets tid, plats och tema.

84 § Samtliga fortroendevalda i fullmaktige erbjuds medverka vid demokraticafé.
Inget arvode utgar for de fortroendevalda som deltar vid demokraticafé.

85 § Det ska framgd i sammantrddets kallelse demokraticaféets tid, plats och
tema.

86 § Om ett demokraticafé anordnas ska det annonseras pa lampligt satt.
87 § Presidiet kan kalla kommunens anstallda till demokraticaféen.

88 § Ovriga bestdmmelser gillande anordnande av demokraticafé som inte
framgar av denna arbetsordning beslutas av presidiet.

Valberedning
89 § Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméaktige utser fullmaktige en
valberedning for den |6pande mandatperioden.

90 § Valberedningen bestar av lika manga ledamoter som det finns partier
representerade i kommunfullmaktige samt lika manga ersattare.

Samtliga i fullmaktige representerade partier ges en ordinarie plats och en
ersattare.
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Ersattarna far endast delta vid sammantradena da ordinarie ledamot har
forhinder.

91 § Bland ledamoterna utser fullmaktige vid samma tillfalle enligt 89 § en
ordférande och en vice ordférande.
Till ordférande ska kommunfullméktiges 1:e vice ordforande utses.

92 § Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som fullmaktige ska
behandla med undantag av val av fullmaktiges presidium, valberedning eller
fyllnadsval.

93 § Fullméktige kan besluta att halla ett annat val utan féregdende beredning.
94 § Valberedningen bestdammer sjalv sina arbetsformer.

Revidering av fullmaktiges arbetsordning

95 § Fullmaktiges arbetsordning bor revideras infér varje ny mandatperiod.
Deltagande pa distans

96 § Kommunfullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, utifrdn Kommunallagens
bestammelser om deltagande pa distans sammantrada med ledaméoter
narvarande pa distans.

Ledamot som onskar delta pa distans ska i forvag anmala detta till
Kommunfullmaktiges sekreterare. Ordféranden avgdr om narvaro far ske pa
distans.



