@ Hofors Kommun

Digitala verktyg i skolan och en till en

Hofors kommun erbjuder alla elever fran forskoleklass och
grundskola en egen surfplatta eller Chromebook for skolarbetet.
Det gor vi for att IGroplan och kursplaner stdller krav pd
digitalisering och digital méluppfyllnad i skolan.

Vi utgdr ocksd frén eftt tillgénglighets och likvardighetsperspektiv
ddr digitala verktyg ar en viktig del for att gdra skolmaterial
tillgangligt for alla genom uppldsning, dversattning, diktering och
sprakhjdlp.

| Hofors anvénder vi G Suite for Education. Denna tjanst erbjuds
kostnadsfritt till skolor och universitet och fungerar som ett antal
molnbaserade verktyg som pd& olika satt férenklar och forbdttrar
skolarbetet. Det ér redskap for bland annat skapande av séval
texter som presentationer, hemsidor, mejl och kalender.

Vi anvénder oss ocksd av Infomentor som ett verktyg for
beddmning & ndrvarohantering. | Infomentor kan du f& dtkomst Hill
skoluppgifter och pedagogisk planering. Du kan dven [dmna in
dina skoluppgifter och f& feedback pd dessa frdn dina Idrare,

G Suite for Education tillsammans med Infomentor och en
surfplatfta eller chromebook ger oss en smidig digital struktur for
kommunikation och skapande i skolan.
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Molnet

Molntj@nster innebdr att tjdnster och verktyg levereras dver
internet, i molnet. Allt fler kommuner, myndigheter och féretag
anvander sig av molntjanster idag, eftersom anvandaren ar
oberoende av tid, plats och specifik dator, surfplatta eller
smartphone for att komma &t sitt arbete.

G Suite for Education och Infomentor ér exempel p& molntjénster
som vi anvander i Hofors kommun. For skolans del betyder det att
skolarbetet finns tillgdngligt for elever och pedagoger oavsett vid
vilken tid, eller fran vilken plats man valjer att arbeta, sé Iénge det
finns en tillganglig internetuppkoppling i dator, surfplatta eller
mobiltelefon.

Verktygen i G Suite for Education anvands enbart i pedagogiskt
syfte och for kommunikation och planering kring skolarbetet.
Personkdnslig information som fill exempel pedagogiska
utredningar eller &tgérdsprogram skriver personalen i helt andra
system. Avtalet med G Suite for Education féljs upp varje |asér av
IKT-pedagog ftillsammans med skolorna i kommunen, for att
stdmma av saval efterlevnad som eventuella férandringar.
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Personuppgifter och GDPR

All information som gdr att koppla till en person klassas som en
personuppgift. Hur personuppgifter f&r hanteras anges i
dataskyddsférordningen (GDPR), som dr fill for att varna vér
personliga integritet.

Skolan hanterar p& olika satt elevers personuppgifter i databaser,
register och IT-system. Behandlingen ar nddvandig for att utféra
uppgift av allmant intresse eller som ett led i skolans
myndighetsutdvning. Att tillhandahdlla, anordna och bedriva
utbildning ar en uppgift av allmdnt intresse och normalt &r det
ocks& nédvandigt att behandla personuppgifter for att kunna folja
skollagens bestGmmelser.

Skolans personal har forkunskaper om GDPR och vilka
grundprinciper som gdller vid hantering av personuppgifter. |
arbetet med olika molntjanster krdvs att en del information om
anvdndare ldmnas dver till molntjdnstleverantéren. Detta regleras i
ett bitrddesavtal, som enligt GDPR tydligt anger vilka uppgifter som
l&Gmnas ut, var datan lagras och hur lGnge uppgifterna ska sparas.

Hofors kommun har ett bitrddesavtal med alla digitala
molnleverantorer. Dessa avtal sdger att personuppgifter inte fér
l&Gmnas vidare till annan part Gn molntjanstleverantéren och
personuppgifternas enda syfte ar att anvandas inom skolans
verksamhet.

Du som elev bor tanka pd att ndr du slutar skolan eller flyttar fréin
kommunen s& avslutar vi dina digitala konton och bdde
personuppgifter och sparat arbetsmaterial raderas. Daremot
sparar vi data som kravs for myndighetsutdvning enligt varje skolas
dokumenthanteringsplan. Om du som elev vill ha kvar material
frdn dina konton mdaste du sjalv flytta dver den datan fill ett privat
konto innan du slutar.
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Digitala tjanster och verktyg

Vi anvander flera olika system for olika syften i skolan. Nedan listar
vi de verktyg vi anvander samt en kortfattad férteckning éver
funktioner i de olika digitala systemen. M&nga av systemen
samverkar ocks& med varandra och hdmtar eller Idmnar data
mellan sig for utdkad funktionalitet for dig som anvandare.

INFOMENTOR

Infomentor hjdlper grundskolan att
hantera pedagogisk administration
som betyg, ndrvaro, individuella
utvecklingsplaner, skriftliga
omddmen och

kunskapsbeddmningar. | Infomentor

finns ocksd stod for
utvecklingssamtal. | systemet finns
ocksd verktyg for att skapa

pedagogiska planeringar kopplade

till mélen i IGroplan och kursplaner.
Skriftiga omddmen om elever ska
alltid skrivas med hansyn till GDPR.
Varderingar eller &sikter om person
ar inte tilldtet, omdémen ska
forhalla sig till styrdokumentens
uppdrag. Formuleringar skrivs alltid
med hansyn till individens integritet
med fokus pé fakta.

PMO

| PMO hanteras integritetskansliga
uppgifter kring elevvdrdsarbetet,
myndighetsutdvning i form av
beslut om sarskilt stdd,
Aatgdrdsprogram, utredningar,
orosanmalningar mm.

Systemet har hdg sékerhetsnivé
och endast etft fatal anvéndare,
som rektor, kurator och
specialpedagoger har behorighet
dit. En del av dessa dokument ar
offentlig handling, men sekretess-
granskas innan de l&dmnas ut.

PMO omfattar dven
skolhd&lsovardens journalsystem,
men den delen omfattas av hdlso-
och sjukvardens hdgre sekretess
och dit har ingen skolpersonal
behdrighet.

EDULIFE

Edulife synkroniserar information
frdn Novaschem med var Google
doma@n. | Edulife finns uppgifter om
din e-post, din klass och vilka olika
schemagrupper du tillhér. Edulife ar
verktyget |Grarna anvander for att
Aterstdlla ditt borttappade 16senord
till ditt utb.hofors.se konto.

G Suite for Education

Verktygen i G suite for Education ar
tankta att fungera som stdéd i
|&rprocessen och har maojlighet att
gynna all form av kommunikation,
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samarbete och gemensamt
|Grande for |arare och elever.

Viss form av pedagogisk
administration finns dven har till
exempel kommunikation via e-post,
kalender/schema och grupplistor

Vi anvander inte verktygen i GAFE
for personkdnslig dokumentation,
som fill exempel pedagogiska
utredningar.

LINA

| LINA samlar vi uppgifter om vilkken
person som har vilket digitalt
verktyg. Det innebdr att dina
personuppgifter, namn, klass och
skola ér kopplad fill det digitala
verktyg du far I&dna av skolan.
Férutom detta hanterar vi dven
skadedrenden, forsakringsdrenden
och stélddrenden i LINA.

INLASNINGSTJANST

InlGsningstjanst férser dig med
upplast IGromedel. Vill du ha
innehdllet i din ldrobok uppldst
loggar du in i Inl&@sningstjé@nst och
laddar ner eller strdmmar en talad
version av din larobok. Din
inloggning ar sammankopplad
med ditt G Suite for Education
konto, den information som
behandlas kring dig rér enbart vem
du ar och vilkka boécker du lagt till i
din elektroniska bokhylla.

LIGHTSPEED

Lightspeed dar det system som
hanterar de appar som automatiskt
levereras till din iPad. Lightspeed
lagrar data rérande surfplattans
serienummer samt loggar éven det
IP nummer som iPaden fick senast
den var uppkopplad mot internet.
Via Lightspeed kan vi dven l&sa
upp din iPad ifall du glémt
pinkoden samt aktiverat férlorat
l&dge ifall du férlorat din iPad.

NOVASCHEM

Novaschem anvands for att skapa
scheman samt synkronisera
information fill systemet Edulife.
Novaschem hanteras av skolornas
administratdrer som importerar dina
personuppgifter fran systemet
Procapita. | Novaschem samlas
informationen som behdvs for att
kunna skapa scheman, detta
inkluderar dina personuppgifter,
klass, skola och vilka lektioner som
du har schemalagda.

PROCAPITA

| Procapita registreras alla barn och
elever som gar i férskola och skola i
Hofors. | férskolan registreras
barnens och vardnadshavarnas
personuppgifter, kopplat till
férskola, barnens schema och
mdanadsavgift. Manadsavgift och
uppgift om rékningsmottagare
skickas vidare via fil il
ekonomienheten som
faktureringsunderlag. Aven kéande
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barn skrivs in. Uppgifterna som
ldmnas pd kd-blanketten
registreras.

Elever, frain forskoleklass till komvux,
registreras med personuppgifter.
Yngre elever dven med
vardnadshavare/kontaktperson. |
Procapita registreras
klasstillhdrighet, dmnen/kurser som
eleven |aser, frGnvaro/ndrvaro och
eventuella betyg. Kommunen har
uppgiftsskyldighet till Skolverket,
Universitets- och hdgskolerddet
(UHR) och Centrala
studiestddsndmnden (CSN) om
olika saker sdsom ex skola, klass,
modersmdal, ndrvaro (SFl), frédnvaro
(gy). @Gmnen, kurser, betyg,
nationella prov-resultat, avbrott och
i en del fall dven avbroftsorsak (sfi,
vux), pedagogisk personal etfc.
Uppgifter skickas via fil till Statistiska
Centralbyrdn som skoter
insamlingen &t Skolverket, CSN,
Arbetsfdrmedlingen (sfi) och UHR.

Personuppgifter i Procapita
registreras utifrdn de uppgifter som
den sékande sjalv har ldmnat men
aven frdn Kommuninvénarregistret
(KIR). Varje vecka hé&dmtas en fil frdn
Skatteverket som IGggs in i
Procapita. Om det skett ndgon
andring hos Skatteverket gdllande
ex namn, adress,
sekretessmarkering s& éndras det i
Procapita nar filen |&ses in.

For &tkomst till programmet krévs
behdrighet.

KIR

Kommuninv&narregistret (KIR)
innehdller uppgifter om personer
som @&r folkbokfdérda i och utanfor
Hofors. Uppgifterna I&ggs in av
Skatteverket. Hofors hdmtar varje
vecka en uppdatering av registret
hos Skatteverket. En fil med aktuell
information for Hofors IGses in'i
Procapita. Filen innehdller uppgifter
om personnummer, namn, adress,
vardnadshavare, ev
sekretessmarkering.

KIR fungerar dven som kommunens
befolkningsregister. For dtkomst fill
programmet krévs behdrighet.
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Kontakt

Personuppgiftsansvarig ér Barn- och
utbildningsnédmnden, Hofors
Kommun,

vx 0290-290 00

e-post bun@hofors.se

Ta kontakt om du har frégor, vill f&
ett registerutdrag eller rattelse kring
dina personuppgifter (enl GDPR)

Hofors Kommun

BARN- OCH
UTBILDNINGSNAMNDEN




