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REGLEMENTE FOR INTERNKONTROLL
Syfte
1§

Detta reglemente syftar till att sékerstélla att styrelser och namnder upprétthaller en
tillfredsstallande intern kontroll, d.v.s. de ska med rimlig grad av sékerhet sakerstélla
att fdljande mal uppnas:

e andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet
tillfériitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
efterlevnad av tillampliga lagar, forordningar och foreskrifter
sakrande av kommunens tillgangar
pengar och andra resurser anvands i enlighet med tagna beslut
en korrekt arendehandlaggning
efterlevnad av kommunens antagna policies och riktlinjer
kommunen uppfyller sina forpliktelser som god arbetsgivare
all verksamhet ager rum i basta mdjliga arbetsmiljé
all verksamhet sker med iakttagande av hidg personell och materiell sédkerhet
kommunen uppratthaller god service gentemot allménheten
all hantering av handlingar och dokument sker med iakttagande av
offentlighetsprincipen, évrig lagstiftning, dokumenthanteringsplan samt
sakerhet

Kommunstyrelsen kan utfarda narmare anvisningar for tillampningen av detta
reglemente.

Ansvar

2§
Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret fér att kommunen har en god intern
kontroll samt en organisation for detta. (Kommunallagen 6 kap. 7 §)

3§

Namnderna har ansvar for att den interna kontrolien sker inom respektive
verksamhetsomrade. Namnderna har ocksa ansvar for att organisation och regler
och anvisningar for internkontroll finns. (Kommunallagen 6 kap. 7 §)

48

Verksamhetschefen eller motsvarande har ansvar for att regler och anvisningar for
intern kontroll ar konkret uiformade, sa att god intern kontroll kan uppratthallas inom
respektive namnds verksamhetsomrade.

Verksamhetschefen skall rapportera till nAdmnden.

5§

Enhetscheferna ar skyldiga att f6lja antagna regler och anvisningar for infern kontroli
samt att informera 6vriga anstéllda om reglernas och anvisningarnas innebdrd.
Vidare har de att verka for att de anstéllda arbetar mot uppstallda mal och med
arbetsmetoder, som bidrar till en god internkontroll.



6§

Ovriga anstallda ar skyldiga att folja antagna regler och anvisningar i sin
arbetsutdvning. Brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras tili
narmaste dverordnad eller den namnden utsett.

Uppfoljning av intern kontroll

78
Namnderna ar skyldiga att I6pande folja upp den interna kontrollen inom det egna
verksamhetsomradet.

Namnderna ska som grund or sin styrning genomféra riskbeddmning for sina
verksamheter.

8§
Namnderna ska varje ar anta en sarskild plan for uppféljning av den interna
kontrollen.

9§
Resultatet av uppfdljningen av den interna kontrollen ska behandlas vid
namndsammantrade.

10 §
Namnderna ska senast i samband med arsredovisningens upprattande rapportera
resultatet av uppféljiningen av den interna kontrollen till kommunstyrelsen.

118§

Kommunstyrelsen ska, med utgangspunkt fran nAmndernas uppféljningsrapporter,
utvardera kommunens samlade system for intern kontroll och, i de fall forbattringar
behdvs, foranstalta om sadana.

Kommunstyrelsen ska dven informera sig om hur den interna kontrollen fungerar i de
kommunala foretagen.

Ekonomiskt internkontroll/reglemente for attest och rekvisition

Syfte

12 §
Ekonomisk internkontroll ska
» frdmja effektivitet sa att kommunens resurser anvénds i enlighet med fattade
beslut
¢ trygga tillgangarna och forhindra att kommunen drabbas av extra kostnader pa
grund av avsikiliga eller oavsiktliga fel
+ sakerstélla att bestammelser och dverenskommelser efterlevs

13§
Intern ekonomisk kontroll ska utformas och {illdmpas med hansyn tagen {ill
vasentlighet och risk.



Attest

14 §
Attestering sker enligt sarskilt attestreglemente faststallt av kommunfullmaktige
2000-03-27. ‘

Redovisning

15 §

Kommunens redovisning ska folja kommunal redovisningslag samt vara Iattillganglig,
fullstandig och ge relevant information till intressenter pa olika nivaer anpassade fill
kraven for de olika verksamheterna.

16 §
Transaktioner ska redovisas pa ett satt som sékerstaller tillforlitlig hantering.

17 §
Konton ska lopande stammas av och kontrolleras varvid avvikelser redovisas och
kommenteras.

Rekyvisitioner/inkop
18 §
Vid personliga inkép ska som regel rekvisition anvdndas som en sikerhet for

leverantéren och undertecknas av behorig beslutsattestant

19 §
Rekvisition ska vara fullstandigt och korrekt konterad.
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