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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE | HOFORS KOMMUN

Kommunallagen, kap 5 §§ 63-64, reglerar vad kommunfullméaktige har att meddela
foreskrifter om. Kommunfullmaktige utfor sitt arbete med hansyn tagen till FN:s
barnkonvention.

Antalet ledamoter
(5 kap 1-4 §8§)

§1
Fulimaktige har 31 ledamdter. | vallagen regleras antalet ersattare.

Ordforande och vice ordférande
(5kap6 §)

§2 -

De ar da val av kommunfuliméktige har &gt rum i hela landet, valjer fullmaktige bland
ledamoterna ett presidium bestaende av en ordférande, en forste och en andre vice
ordférande. Presidievalen skall forrattas pa ett sammantrade som halls fore utgangen
av december manad.

Presidiet valjs for fullmaktiges 16pande mandatperiod.

§3

Tills presidievalen har forrattats, tjdnstgdr som ordférande den som har varit ledamaot
i fullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Har flera ledamdter lika [ang tjénstgdringstid som ledamot, skall den aidste av dem
vara alderspresident.

§4

Avgar ordféranden eller nagon av vice ordférandena som ledamot i fullmaktige eller
fran sin presidiepost, bér fullmaktige sa snart det kan ske, utse nya medlemmar till de
lediga posterna i presidiet.

Om alla i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Tid och plats for sammantraden
{5 kap 7-8 §§)

§5
Fullmaktige haller ordinarie sammantraden varje manad utom juli och augusti.
Fullmaktige bestammer varje ar dag och tid f6r sammantraden. De ar da val har

hallits till fullméktige, sammantrader fullmaktige forsta gangen i november manad.

Alderspresidenten bestdmmer dag och tid fér det forsta sammantradet efter samrad
med kommunstyrelsens presidium.



§6

Extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestdmmer efter samrad med
vice ordforandena.

Begéran om extra sammantraden skall géras skriftligen hos ordféranden och skall
innehélla uppgift om det eller de &renden som dnskas behandlade pa det extra
sammantradet.

§7

Om det foreligger séarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice
ordforandena stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden fér samman-
tradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade skall stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade skall &ndras, later ordféranden snarast underratta varje
ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en
vecka fore den bestdmda sammantradesdagen anslas pa kommunens anslagstavia.

§8

Fullméktige sammanirader i Hofors Folkets Hus, sal Valhall. Tva sammantraden per
ar forlaggs till Torsakers Bygdegard.

Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestamma en annan plats for
ett visst sammanirade.

§9

Fullmé&ktige bestdmmer i vilken utstrackning uppgift om de arenden som skall be-
handlas skall inféras i ortstidningarna. Om sarskilda skal féreligger far dock ord-
féranden infor ett visst sammantrade begransa annonseringen i ortstidningarna.

§ 10

Presidiet har ett forberedande sammantrade pa eftermiddagen fyra dagar fére
fullmaktigesammantréde (torsd. em. vid sammantrade mandag).

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§ 11

Om fullméaktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsaita sammantrades-
tiden, kan fullmaktige besluta att férldnga tiden fér sammantradet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantridet och att halla fortsatt sam-
mantrade en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett sadant fall
beslutar fullméktige genast, nar och var sammantradet skall fortsatta.



Om fullmaktige beslutar att halla forisatt sammantrade, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt sétt.

Om sammantradet skall fortsaita inom en vecka, behdver nagon kungorelse inte
utfardas. | ett sadant fall later ordféranden dock underréatta de ledamoter och
ersattare, som inte &r narvarande nar sammantradet avbryts, om tiden och platsen
for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantridena
§12

Ordféranden bestdmmer nar fulimaktige skall behandla ett drende, om ej annat foljer
av lag.

§ 13

Kommunstyrelsens och dvriga namnders forslag till beslut eller yitranden i de
arenden som tagits in i kungdrelsen boér tillstallas varje ledamot och erséttare fore
sammantradet.

Ordforanden bestammer i vilken omfattning dvriga handlingar i ett drende skall
tillstallas ledamdter och ersattare fore sammantradet.

Handlingarna i varje drende bdr finnas tillgangliga for allmanheten i sammantrédes-
lokalen under sammantradet.

Interpellationer och fragor skall lAmnas till kommunstyrelsens kansli senast fem
dagar fore det sammantrade vid vilket de avses bli stélida (normalt onsdag
eftermiddag). De bér vara samtliga ledamoter och tjanstgdrande ersaitare tillhanda
senast vid sammantradets bdrjan.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av erséttare
(5 kap 12-17 §§)

§ 14

En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett sam-
mantréde, skall snarast anmala detta till kommunstyrelsens kansli. Kansliet kallar in
den ersattare som star i tur att tjanstgora.

§15

Om en ledamot utan foregaende anmalan uteblir fran ett sammantréde eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantrade, kallar
ordfdranden in den erséttare som ar tillganglig och star i tur aft tjanstgora.

§16

Det som sagts om ledamot i §§ 14 och 15 galler ocksa for ersétiare, som kallats il
tji@nstgoring.



§17
Ordféranden bestammer, nér en ledamot eller en erséattare skall irada in och tjanst-

géra under ett pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sérskilda skal for
det bér dock intréade ske under pagaende handlaggning av ett drendet.

Upprop
§18

En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséattare som tjanstgdr skall finnas
tillgénglig under hela sammantradet.

| borjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop enligt uppropslistan.

Upprop férrattas ocksa i bérjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt samman-
trédde och néar ordféranden anser att det behovs.

Protokollsjusterare
(5kap61§)

§19

Ordforanden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sam-
mantradet.

Sedan uppropet har forrattats enligt 18 §, valjer fullmaktige tva ledamoter att till-
sammans med ordféranden justera protokollet fran sammantrédet och att i fore-
kommande fall bitrada ordféranden vid réstsammanrékningar.

Turordning for handlaggning aviarendena

§ 20

Fullmaktige behandlar arendena i den turordning som de har tagits upp i kun-
gorelsen.

Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera &renden.

Ordféranden bestammer, nar under ett sammantrade ett arende skall behandlas som
inte finns med i kungorelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende under ett samman-
trade for att ateruppta det senare under sammantrédet.



Yttranderatt vid sammantradena
(4 kap 18 § forsta stycket och 19 §, 5 kap 21, 22, 53 och 56 §§)

§ 21

Ordféranden och vice ordféranden i en nAmnd vars verksamhetsomrade ett drende
beror far delta i dverlaggningen i drendet.

Ordféranden och vice ordféranden i en fullmaktigeberedning far delta i dverlagg-
ningen, nar fullmaktige behandlar ett &rende som beredningen har handlagt.

Ordfoéranden i en namnd eller i en fullméktigeberedning eller nagon annan som
besvarar en interpellation eller en fraga far delta i den 6éverlaggning som halis med
anledning av svaret.

§ 22

Kommunens revisorer far delta i verlaggningen nar fullmaktige behandiar revisions-
berattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i dverlaggningen, nar fullmakiige behandlar ett &rende
som berdr revisorernas egen forvaltning.

§ 23

Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning som det
behdvs kaila ordforandena och vice ordforandena i namnderna och fullméktige-
beredningarna, revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att lAmna upplysningar
vid sammantradena. Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestdmmer ordféranden efter samrad med
vice ordférandena i vilken utstrackning de som har kallats for att [Amna upplysningar
pa ett sammantrade far yttra sig under dverlaggningarna.

§24
Kommunchefen far delta i Gverlaggningen i alla drenden. Fullméaktiges sekreterare far
ytira sig vid sammantradet.

Talarordning och ordningen vid sammantradena
§25

Den som har rétt ait delta i fullméktiges &verlaggningar far ordet i den ordning, i
vilken han eller hon anmalt sig.

Den som har ratt att delta i fullméktiges dverlaggningar har ocksa ratt till ett kort
inlagg pa hogst tva minuter for ett genmale med anledning av vad en talare anfort.
Inlagget gdrs omedelbart efter den talare som har ordet da beg&ran om att fa gora
inlagget framstalls.



Om nagon i sitt yttrande skulle aviagsna sig fran &mnet och inte efter tillsagelse av
ordforanden rattar sig far ordféranden ta fran denne ordet. [ évrigt far ingen avbryta
en talare under anférandet.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stdérande och gj rattar sig efter tillsdgelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far denne uppldsa samman-
tradet.

Yrkanden
§ 26
Nar fullmaktige har férklarat Gverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden

igenom de yrkanden som har framstéllts under dverlaggningen och kontrollerar att de
har uppfattats ratt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande andras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge det enhalligt.

Ett yrkande som innebér andring eller tillagg till ett férslag till beslut fran beredande
organ (kommunstyrelsen, annan namnd etc.) skall vara skriftligt.

Deltagande i beslut
(4 kap 20 § forsta stycket)

§ 27

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall anmala detta till
ordfdranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmakiige fattar det med acklamation.

Omrostningar
(4 kap 20 § andra stycket, 5 kap 42-44 och 46 §8§)

§ 28

Nar omrdstningar genomférs, bitrdds ordféranden av de tva ledamdterna som har
utsefts ait justera protokollet.

Omréstningarna genomfors s4, att ledamoéterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omréstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot &ndra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, skall en ny omrdstning
genomforas omedelbart.



§ 29

En valsedel som avidmnas vid en sluten omrdstning skall uppta s& manga namn som
valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1. om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

2. om den upptar flera eller farre namn an det antal personer som skall valjas,
3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu, géller inte vid val som sker med tillAmpning av proportionelit
valsatt. For sddana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner
(5kap238§p20ch33§)

§ 30

En motion skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller flera
ledamdter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vacks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli senast tolv dagar
fore det sammantrade vid vilket den avses vackas.

En motion far ocksa l&amnas vid ett sammantrade med fullmaktige, men kan da
behandlas forst vid nastkommande sammantrade..

En erséttare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett
sammantrade.

Kommunstyrelsen skall tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt. Redovisningen skall gdras pa fullméktiges ordinarie sammantraden i april och
oktober.

Interpellationer
(5 kap 49-53 §§)

§ 31

1. Eninterpellation skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.
Den skall ges in till kommunstyrelsens kansli senast fem dagar fore det
fullmaktigesammantrade vid vilken ledamoten avser att stalla den. (onsdag vid
sammantréde nastkommande mandag).

2. Eninterpellation far inte utformas s&, att svaret riskerar att bli orimligt omfattande.
Fullmaktige kan avvisa en interpellation med hanvisning till utformningen.

3. En erséitare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om ersattaren
tjanstgor som ledamot vid sammantradet.

4. En interpellation bor besvaras under det sammantrade som fdljer nrmast efter
det da interpeliationen stélldes. Dock kan interpellanten begéra att
interpellationen besvaras vid ett senare sammanirade.

=



5. Ett svar pa en interpellation skall vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att IAmnas vid visst sammantrade bor tas in i kungdrelsen. Om
interpellationen besvaras vid nastkommande sammantrade, bér interpellanten fa
del av svaret senast sista vardagen fére sammantradet. Vid senare besvarande
bifogas interpellationssvaret de utsanda sammantradeshandlingarna.

6. Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 3 kap 17
eller 18 §§ kommunallagen ("kommunala bolag”), far den ordférande, {ill vilken
interpellationen har stalits, dverlamna tili en av fullmaktige utsedd ledamot i
foretagets styrelse att besvara interpellationen. Denna styrelseledamot har da
yttranderatt i arendet vid fullmaktigebehandlingen.

Kommentarer (enligt Kommunallagen, férarbeten och prejudikat):

For interpellationer finns ingen svarsplikt (prop. 1975/76:187).

Interpellationer bér stillas endast i angelagenheter av storre intresse for
kommunen.

Syftet med en interpellation ar att initiera en debatt i fullmaktige.

Interpellationer skall berora det kommunala kompetensomradet.
Interpellationer far inte beréra myndighetsutévning mot ndgon enskild.
Debattforbud rader innan fullméktige besiutar om en interpellation far stéllas.
Ordféranden har dock réatt att redovisa sin syn pa interpellationens laglighet och
kan végra stélla proposition pa om interpellationen far stallas. Fullmaktige kan
préva sadan propositionsvagran.

Om fullmaktige avvisar en interpellation, kan beslutet inte dverprévas i sak.
Lagligheten i en beviljad interpellation kan éverprévas.

Fullm&ktige behodver inte grunda en interpellationsvagran pa laglighetsskal.
0.En ersattare som har stallt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret
pa interpellationen behandias, bara om ersattaren tjénstgdr som ledamot ocksé
vid det tillfallet
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Fragor
(5 kap 54-56 §§)

§ 32

En fraga skall vara skriftlig och egenh&ndigt undertecknad av en ledamot.
En fraga far inte utformas sa, att svaret riskerar att bli orimligt omfattande.
Den skall ges in till kommunstyrelsens kansli senast tre vardagar fére det
fullmaktigesammantrade vid vilket ledamoten avser att stalla den.

Vad som sags i 30 och 31 §§ galler i tillAmpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fraga
behdver dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantréade vid vilket den har stéllts.
Kommentarer:

1. En fraga har som syfte att inhdmta upplysningar (KL 5:54).

2. Det finns ingen svarsplikt for fragor.
3

. Nar en fraga besvaras, far bara den som svarar och den som staller fragan deita i
overlaggningen. (KL 5:56)



Medborgarforslag
(5kap23§p50ch33§)

§ 33

Fullmaktige godtar s k medborgarforslag, d v s den som ar folkbokférd i kommunen
far vacka arende i fullmaktige.

Ett medborgarforslag skall vara skriftligt och undertecknat av en eller flera personer.
Namnfértydligande, adress och telefonnummer skall anges.

Ett medborgarforslag kan bara sakbehandlas av fullmaktige om det ligger inom
fullméaktiges befogenhetsomrade.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma medborgarférslag.

Medborgarforslag vacks genom att det lamnas in till antingen kommunstyrelsens
kansli eller direkt till fullmaktiges presidium pa fullmaktiges sammanirade.

Medborgarforslag skall beredas sa att fullmaktige kan fafta beslut inom ett ar fran det
att forslaget vackies.

Nar et medborgariorslag beretts fardigt och beslut skall fattas, skall férslagsstallaren
underrattas.

Den som har vackt et medborgarforslag kan av ordféranden medges rétt att yttra sig
i fullmaktige nar forslaget behandlas.

Kommunstyrelsen skall tva ganger om aret redovisa de medborgarforslag som inte
har beretts fardigt. Redovisningen skall goras pa fullméktiges ordinarie samman-
traden i april och oktober.

Beredning av drendena
(5 kap 26-34 §§)

§ 34

Om fulimaktige inte beslutar nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de arenden,
som fullmaktige skall behandla, skall remitteras.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 4t nagon anstalld att besluta om
remiss av sadana &renden.

Kommunstyrelsen skall ha mojlighet att yitra sig i ett rende, som beretts av en
fullmaktigeberedning. Detsamma géller fér en ndmnd, som berdrs av det aktuella
arendet.



Forklaring vid revisionsanmarkning
(9 kap 16 §)

§35

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden i vilkken ordning
forklaringar éver en anmarkning, som revisorerna har framstallt i
revisionsberattelsen, skall inhamtas fran den namnd eller fullm&ktigeberedning mot
vilken anmarkningen har riktats.

Valberedning

§36-

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige véljer fullmaktige en val-
beredning fér den ibpande mandatperioden.

Valberedningen bestar av fem ledamoter och lika manga erséttare.

Bland ledamdéterna valjer fullmaktige vid samma fillfalle en ordférande och en vice
ordforande for den tid, som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen skall 13gga fram forslag i alla valarenden, som fullmaktige skall
behandla med undantag av valen av fullmaktiges presidium, valberedning eller
fyllnadsval, som inte ar ordfdrandeval.

Fullméktige kan dock besluta att forratta aven ett annat val utan féregaende
beredning.

Valberedningen bestammer sjalv sina arbeisformer.

Justering av protokollet
(5 kap 61 och 62 §8§)

§ 37

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Om tva eller flera ledamdter har fungerat som ordférande under ett sammantréde,
justerar varje ordidrande de paragrafer i protokollet, som redovisar de delar av for-

handlingarna som ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen skall redovisas skriftligt innan fullmaktige justerar den.
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Reservation
(4 kap 22 §)

§ 38

Om en ledamot har reserverat sig mot eft beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, skall ledamoten géra det skriftligt. Motiveringen skall lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststalits for justeringen av protokollet.

Expediering m m
§ 39

Utdrag ur protokollet skall tillstallas de namnder, andra organ och personer som
berdrs av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer skall dock alitid tillstéllas hela
protokollet.

Ordfdranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser
och de andra handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige
beslutar annat.

Allmanhetens fragestund

§ 40
Allméanheten skall beredas tilifille att stalla fragor, afiménhetens fragestund, vid
fullmaktiges sammantraden enligt féljande.

1. Som forsta arende vid fullmaktigesammantrade efter att formalia (6ppnande,
kungdrelse, upprop, justering) behandlats, skall ges médjlighet till en offentlig

- politisk fragestund med kommunalpolitisk inriktning. Ordféranden har ratt att kalla
de fortroendevalda eller anstéllda hos kommunen som kan behdvas for att [amna
upplysningar under fragestunden.
Fullmaktiges ordférande &r fragestundens ordférande.
Fragestunden syftar till att besvara fragor fran allménheten och far inte leda till
debatt mellan fulimékiiges ledaméter, vilka inte heller tillats stalla fragor fill
varandra.
4. Ordforanden avgdr fragestundens langd och om framstallda fragor skall tas upp
till behandling.
Efter fragestunden fortsétter sammantrédet enligt féredragningslistan.
I kungorelsen till fullmaktiges sammantraden skall anges att allmanhetens
fragestund skall forekomma. Uppgift om fragestunderna skall tas in i orts-
tidningarna.

SN
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Fullmaktigeberedningar
(3kap78§)

§ 41

Kommunfullmaktige far inratta fullméktigeberedning for beredning av ett visst drende
eller en viss grupp av drenden som skall avgdras av fullmaktige.

En fullmktigeberedning kan tillsattas fér beredning av en viss typ av arenden under
en hel mandatperiod.

Till ledamot i sddan beredning kan véljas den som uppfyller villkoren enligt KL 4 kap
2 och 3 §§ (har réstratt i val till kommunfullmaktige). Den person, som fullmaktige
valjer till ledamot i sddan beredning och som inte redan ar fértroendevald, blir i och
med detta val fértroendevald.

Kommunal uppvaktning

§42

Fullméakiiges presidium far besluta om en enklare uppvaktning av person/er som
utiért nagon form av prestation, som gynnar kommunen och anses vard att upp-
marksamma.

Sadan uppvaktning dger rum vid ordinarie fullmaktigesammantrade.
Namndernas redovisning/temadebatter

§43

Namnder och styrelser och kemmunala bolag skall vid tidpunkt, som fullméaktige
faststaller (utover ekonomisk redovisning) redovisa sina verksamheter infor

fullmaktige.

Vid dessa redovisningar skall finnas méjlighet till fragor och debatt pa tema som
omfatias av aktuell nAmnds verksamhet.

Fullmaktige kan efter beslut av presidiet anordna allmanpolitisk debatt, till vilken

allmanheten inbjuds. Vid sadan debatt bor allmanheten beredas mojlighet att stélla
fragor. Presidiet utformar ndrmare de debattregler, som skall galla.
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